Guatemala de la Asuncién, 20 de julio 2015.

Sefior _
Francisco Javigr Antonic Ardon Quezada.
Vicemiqistro el Deporte y |a Recreacién
- MINISTERIO DE CULTURA Y [DEPORTES.

. Estimado sefigr Viceministrg:

De la fnanera mas a_Jﬂema me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

periodo del 01 al 20 de julic 2015, segin Contrato Administrative

a'cti\iid des cofrespondientd 2
~ por Servicios Técnico Profesionales nimero 146-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial

Namero 32-2¢15, y para el Hobro de mis honorarios estoy presentando factura serie “g8” nlimero

0029, | -

i Actividades rejalizadas:

1. Brindar apoyo [],ga“stico administrativo 2 la Direccién General del Deportey fa
" Rdcreacion y at iceminist,ério' del Deporte y la Recreacidn, en temas especificos de

documentacion interna y externa.

2. Aj:esorar ala gqfrgcta canalizacién y distribucién de toda la documentacion interna y
e

’

erna.

'3, Andlisisde la dbr:urnentacién interna y externa, asignandola a fa Unidad Administrativa

que corresponay
4. Uevar el control] manejo y base de datos de la documentacién internay externaconla -

AR " fifalidad de darlbeguimiento necesario hasta la finalizacidn del proceso.

5. Desarrcilar e im 3Ie‘mentar el proyecto de Ventanilia Unica para la Direccién General

del Deporte y 13[Recreacién.

6. Otras actividades relacionadas con el presente contrato.




Resulta doé obtienidos

1. Appyo logistico administrativo en temas de documentacién interna y externa, a la

Difleccién Generdl del Deporte v ia Recreacién y al Viceministerio del Deporte y la

Retreacidn.
2. Méjora en la canplizacién y distribucion de Iz correspondencia interna y externa.
3. Majora en el anafisis y asignacién de la documentacion interna y externa a las

unidades cerresgondientes.

4, 'Mejor'control y Reguimiento en el manejo de la documentacion interna y externa,
hasta la finalizagién del procesc.
5. Indolucramientalal proyecto del sistema de jas unidades de ia Direccién General del

Deporte y la Reggeacion.

Henry|t

Mrmshem da Culturay Deportes




